
 

Για να εγγραφείτε (1η φορά) ή να συνδεθείτε, κάντε click στην εισαγωγική σελίδα στο tab [είσοδος] στα δεξιά του 

tab [basket]  

 

 

 

 

 

 

Για να ξεκινήσετε επιλέξτε ένα όνομα της επιλογής σας στο πεδίο  login name και κάνετε click στο tab “Register” (το 

σύστημα θα επιλέξει αυτόματα ένα password για σας και θα σας το κοινοποιήσει στο τέλος της εγγραφής) 

 

 

 

 

 

 

 

Συμπληρώστε τουλάχιστον τα αναγκαία πεδία και κάντε click στο tab “Register” κάτω αριστερά 

 

        

       Η προσφώνηση και ο τίτλος σας 

       Το ονοματεπώνυμό σας 

 

       Τα φορολογικά στοιχεία της επιχείρησης/οργανισμού 

        

 

 

       Η διέυθυνση αποστολών (αν είναι διαφορετική) 

 

       Το τηλέφωνο, fax & e-mail 

        

 

 

 



Μετά το click στο [Register] η εγγραφή σας στο σύστημα έχει ολοκληρωθεί και λαμβάνετε το μήνυμα: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Φυλάξτε το  Username και password και περιμένετε ένα e-mail από τον διαχειριστή στον λογαριασμό e-mail που 

έχετε καταχωρήσει.   

ΜΟΝΟΝ όταν λάβετε το e-mail από τον διαχειριστή μπορείτε να συνδεθείτε στο σύστημα και να βλέπετε τιμές και 

διαθεσιμότητα. 

 

 

Όταν συνδεθείτε στο σύστημα μπορείτε να κάνετε αναζητήσεις είτε χρησιμοποιώντας την λειτουργία αναζήτησης 

(φακός) με περιγραφή, αριθμό καταλόγου Metrolab, αριθμό καταλόγου παραγωγού, είτε χρησιμοποιώντας τους 

εμφανιζόμενους λειτουργικούς πίνακες αναζήτησης κάτω από την μπάρα, με κλάσεις προιόντων (ανεπτυγμένος στα 

αριστερά), ονόματα κατασκευαστών, trademarks, αλφαβητική ή αριθμητική αναζήτηση κλπ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thank you very much for your registration! 

 

Login details 

Cust. code:METRO 

Username:Pantelis-B 

Password:XXXXXXXXX 

Notes: 

 

With best regards 



Όταν τελικά εντοπίσετε το προιόν ή την λίστα ομοειδών προιόντων, που επιθυμείτε, έχετε φτάσει σε μια σελίδα 

σαν την παρακάτω με πληροφορίες και φωτογραφία του προιόντος (1), διαθεσιμότητα στοκ (2) – (happy/sad face: 

στοκ διαθέσιμο/μη διαθέσιμο), ελάχιστη ποσότ. & τιμή μον. (3), ειδ. τιμή για μεγαλύτερη ποσότητα (4)  και τις 

επιλογές [Order] ή [Add to Favorites] (5). Με το [Αdd to favorites] το είδος προστίθεται στο favorites box το οποίο 

μπορέιτε να δείτε όποτε επιθυμείτε. Αν δώσετε μια ποσότητα στο κουτάκι και επιλέξετε [Οrder], το είδος 

προστίθεται στο καλάθι αγορών σας στην επιλεγείσα ποσότητα. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Αν επιλέξετε [Αdd to favorites] το είδος προστίθεται στο favorites box το οποίο εμφανίζεται στην πάνω αριστερή 

γωνία της οθόνης (6). Τα περιεχόμενα του favorites box μπορούν να διαγραφούν ανά γραμμή. Τα περιεχόμενα 

μπορούν να αντιγραφούν στο καλάθι αγορών σας , κάνοντας κλικ στην επιλογή [Copy list into Shopping basket] στο 

κάτω μέρος του favorites box 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Αν επιλέξετε [order] εμφανίζεται μια μικρή οθόνη με δύο επιλογές:  [continue shopping] & [go to basket].  Αν 

επιλέξετε [continue shopping] επιστρέφετε στην προηγούμενη οθόνη να συνεχίσετε το shopping. Αν επιλέξετε [go 

to basket] μεταφέρεστε στο καλάθι αγορών για να ολοκληρώσετε τη διαδικασία είτε με την αποστολή μιας 

παραγγελίας ή μιας αίτησης προσφοράς  

 

 

 

 

 

Στο καλάθι αγορών βλέπετε την λίστα των επιλεγμένων ειδών, την ποσότητα (1) την οποία μπορείτε να 

μεταβάλλετε, την τιμή μονάδος (2), την υπολογισμένη αξία της γραμμής (3) και την ακριβή ποσότητα διαθέσιμη σε 

στοκ στις αποθήκες μας στην Γερμανία (4). Στο τέλος της λίστας το σύστημα υπολογίζει την συνολική αξία των 

ειδών, τον αναλογούντα ΦΠΑ και τέλος την συνολική αξία με ΦΠΑ (5).  Στην κορυφή της οθόνης μπορείτε να 

επιλέξετε τον τύπο της συναλλαγής που μπορεί να είναι είτε αίτηση προσφοράς (Inquiry), είτε παραγγελία (Order). 

Με την επιλογή (Inquiry) ο χρήστης δηλώνει ότι επιθυμεί μια επίσημη προσφορά πριν προχωρήσει σε παραγγελία. ) 

Ο χρήστης επιλέγει (Order) όταν είναι σίγουρος ότι θέλει να στείλει μια παραγγελία άμεσα.  

Κάθε γραμμή μπορεί να διαγραφεί με την επιλογή (Delete) στο δεξιότερο άκρο της γραμμής. Όλα τα περιεχόμενα 

του καλαθιού μπορούν να διαγραφούν με κλικ στο tab [Clear] ή  να μεταφερθούν στα Favorites με κλικ στο tab [Add 

to favorites] στο κάτω αριστερά μέρος της οθόνης (7). 

Αν οι ποσότητες (1) μεταβληθούν ή κάποιες γραμμές διαγραφούν το σύστημα δεν υπολογίζει αυτόματα τις νέες 

αξίες γραμμών και συνολικές. Ο επανυπολογισμός τους γίνεται κάνοντας κλικ στο tab [Calculate] (7). 

Όταν ο χρήστης είναι έτοιμος να εκτελέσει την συναλλαγή (Inquiry/Order) κάνει απλά κλικ στο tab [Complete] (7) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Όταν επιλεγεί το tab [Complete], το σύστημα μεταφέρει τον χρήστη στην οθόνη ελέγχου της συναλλαγής 

(Οrder/Inquiry). Τα στοιχεία τιμολόγησης (1) και παράδοσης (2) μπορεί να αλλάξουν για την συγκεκριμένη 

συναλλαγή. Αν ο χρήστης διαπιστώσει ότι επιθυμεί να προσθέσει, να αφαιρέσει ή να μεταβάλει κάτι στα είδη ή τις 

ποσότητες, μπορεί να επιστρέψει στην προηγούμενη οθόνη του καλαθιού κάνοντας κλικ στο tab [Modify] (3).  

Αν όλα είναι ΟΚ και ο χρήστης επιθυμεί να προχωρήσει στην συναλλαγή κάνει κλικ στο tab [Check] (3). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Όταν επιλεγεί το [Check] tab, το σύστημα μεταφέρει τον χρήστη στην τελευταία οθόνη πριν την ολοκλήρωση της 

συναλλαγής. Για να ολοκληρώσει την συναλλαγή αρκεί να κάνει κλικ στο tab [Send] κάτω αριστερά της οθόνης 

Επιλέγοντας το [Print] tab ο χρήστης μπορεί να τυπώσει την παραγγελία όπως φαίνεται στην οθόνη, αλλά επειδή η 

λειτουργία αυτή δεν εκτελείται πάντα αξιόπιστα συνιστάται να αποφεύγεται η χρήση της.  Το σύστημα στέλνει 

πάντα στο δηλωμένο e-mail ένα αντίγραφο της Αίτησης/Παραγγελίας σε αρχείο .xml, το οποίο μπορεί να εκτυπωθεί 

ή και να φορτωθεί στο ERP σύστημα του πελάτη 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Όταν επιλεγεί το [Send] tab, η Αίτηση προσφοράς ή η Παραγγελία έχει καταχωρηθεί στο σύστημα. Η 

αποχαιρετιστήρια οθόνη ευχαριστεί για την συναλλαγή και ενημερώνει ένα αντίγραφό της έχει σταλεί στην 

διεύθυνση e-mail του χρήστη.  

 

 

 

 

 

 

 


